UBND TINH KHANHHOA ~~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Poc lap — Tw do — Hanh phic
VA KHU CONG NGHIEP

QUY CHE
Quan ly, st dung tai san cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 718 /OP-KKTKCN ngay29 / 08 /2025
ciia Ban Qudn 1y Khu kinh té va Khu c¢éng nghiép tinh Khanh Hoa)

N Chuong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién quan 1y va st dung tai san cOng
tai cac phong, don vi thuc pham vi quan ly ciia Ban Quan ly Khu kinh té va Khu
cong nghiép tinh Khanh Hoa (sau day viét tat [a Ban Quan 1y).

2. Cong chuec, vién chuce va nguoi lao dong dugc giao quan 1y, str dung tai
san ¢o trach nhiém thyc hi¢én dung Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta
phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

Pi¢u 2. Muc dich, yéu cau

Nham dap tng yéu cau vé quan 1y va st dung tai san nha nudc theo dung
quy dinh cua phap luat, nang cao hi¢u qua stir dung tai san nha nudc; dong thoi
nang cao vai tro, trach nhi€ém cua moi cd nhan trong qua trinh quan ly va st dung
tai san phuc vu cong tac, han ché t61 da nhirng truong hop lam mat, hu hong hoac
st dung tai san khong hiéu qua.

Diéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Viéc str dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh mrc,
tiét kiém va hiéu qua.

2. Khéng duogc tr ¥ mua sam, diéu chuyén, thanh 1y, cho muon, cho thué
tai san cong khi chua dugc cap co6 tham quyén phé duyét.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi, vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san cong phai dugc xur 1y kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Céc hanh vi bj nghiém cAm

1. Str dung tai san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh va cac muc
dich khéac trai phap luét.

2. Cb y 1am trai cac quy dinh ctia nha nuéc vé quan 1y, st dung tai san
cong.
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3. Str dung tai san cong khong dang muyc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
dd va st dung tai san gay lang phi.

4. Huy hoai hodc ¢ ¥ lam hu hong tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quén 1y, st dung tai san cong dé xay ra vi pham
phap luét vé quan ly, st dung tai san cong.

6. Cac hanh vi bi nghiém cam khéc trong quan 1y, sir dung tai san cong
theo quy dinh cua phép luat co6 lién quan.

. ChuwongIl.
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Pi¢u 5. Quy dinh chung vé quan 1y, sir dung tai san

1. Tai san cong thudoc Ban Quan ly duoc giao cho cac phong, don vi, ca
nhéan tryc tiép quan ly, st dung.

2. Trudng céc phong chiu trach nhiém trude Trudng Ban vé quan 1y tai san
dugc giao; cd nhan chiu trach nhi¢m trude Trudng phong doi vai tai san duoc
giao quan 1y, str dung.

3. Tai san dugc giao phai dugc st dung ding muc dich, dam bao tiét kiém,
hiéu qua. Nghiém cam viéc mang tai san ra khéi co quan, diéu chuyén tai san khi
chua dugc phép cua lanh dao.

4. K& toan c6 trach nhiém mo s6 sach theo di, quan ly tt ca moi tai san
cua co quan theo quy dinh. Pinh ky hang nam thuc hién kiém ké tai san.

5. Moi truong hop lam mat, hu hong tai san phai bao cdo bang vin ban vé
Van phong dé xac dinh nguyén nhén va trinh Truéng Ban xem xét xtr ly.

Diéu 6. Quy dinh vé mua sam, sira chira tai san

1. Hang ndm, can ctr vao ngudn kinh phi va nhu cau mua sam, stra chira,
bao tri, nang cAp tai san, cac phong lap dé xuat gui Van phong trinh Truong Ban
phé duyét dé thuc hién theo diing quy dinh cta phap luat vé ddu thau, mua sim
cong va ngan sach nha nudc.

Truong hop mua sim dot xudt, cac phong c6 van ban dé xuét giri Van phong
téng hop, bao cdo Truong Ban xem xét quyét dinh.

2. Viéc stra chita tai san thuong xuyén, ¢ tinh chit thong thuong, gia tri
nhé nhu stra chita, bdo dudng may moc, thiét bi, hé théng v€ sinh, dién, nudc...
Khi c¢6 nhu cau, cac phong c6 van ban dé xuét giri vé Vian phong tong hop va
trinh Truong Ban phé duyét thuc hién stra chira theo quy dinh.

Piéu 7. Quy dinh vé quan ly, sir dung xe 6 to
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Viéc quan 1y, st dung xe 6 to thuc hién dung quy dinh ctia phap luat vé
quan ly tai san cong, dam bao ding muc dich, dung doi tuong, tiét kiém, an toan,
hiéu qua va dap ung y€u cau, nhi€ém vy chung cta co quan.

Nghiém cim viéc sir dung xe 6 t6 co quan vao viéc riéng; ban, trao doi,
tang cho, cho muon, cam co, thé chap hodc diéu chuyén cho bat cir to6 chire, ca
nhan nao khi chua dugc phép cia co quan Nha nudc c6 tham quyén theo quy
dinh.

Can cr nhu cau thuc té va diéu kién cu thé, Truong Ban quyét dinh giao
quyén quan 1y, st dung xe 0 t6 cho don vi truc thudc dé phuc vu nhiém vu chuyén
mon. Viéc giao quyén phai duoc thyc hién bang van ban, don vi dugc giao c6
trach nhiém quan ly, bao quan, sir dung, van hanh xe 6 t6 ding muc dich, ding
quy dinh va thuc hién day du ché do bao céo theo yéu cau.

Cong chure, vién chire va nguoi lao dong khi ¢6 nhu cau di cong tac bang
xe 0 to, lap glay dé xuét sir dung xe, trinh Lanh dao Ban phé duyét. Van phong
thue hién diéu phéi xe.

Lai xe c6 trach nhiém quan 1y, bao quan va st dung xe 6 to; thyc hi¢n viéc
dua don dung dia dlem thoi gian theo lich trinh cong tac dé dugc phé duyét; ghi
chép day du 19 trinh, so km, diém dén, c6 xac nhan cua ngudi di cing vao phleu
theo ddi xe va cung cdp day du hoa don, chung tir hop 1é theo quy dinh dé lam
can ctr thanh todn cac chi phi lién quan.

Diéu 8. Quy dinh vé thu hdi tai san

1. Tai san dugc thu hoi trong cac trudng hop sau:

- Thu hoi theo quyét dinh cua cp c6 tham quyén.

- Phong, ca nhan khong con nhu cau sir dung.

- Trudng hop can thiét khac theo quyét dinh cua Trudng Ban.

2. Van phong c6 trach nhi¢m 1ap bién ban thu hdi, kiém tra tinh trang tai
san va tién hanh thu hoi, tiép nhan, quan ly theo quy dinh.

Piéu 9. Quy dinh vé diéu chuyén tai san

1. Tai san dugc diéu chuyén trong cac truong hop sau:

- Piéu chuyén theo quyét dinh ctia cip c6 thim quyén.

- Tai san diéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu hodc nhdm mang lai
hi¢u qua st dung cao hon.

2. Truéng Ban quyét dinh diéu chuyén cac tai san thudc pham vi quan 1y.

3. Vin phong chiu trach nhiém tham muu t6 chitc diéu chuyén tai san
theo quy dinh.

Picu 10. Quy dinh vé thué tii san

1. Khi ¢6 nhu ciu thué tai san (trr thué tru so lam viéc) phuc vu nhi€ém vu
chuyén mon, cac phong 1ap dé xuat trinh Truong Ban xem xét quyét dinh.
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2. Van phong c6 trach nhi¢m tham muu thu tyc thué tai san theo quy dinh.

3. Truong hop thué cac tai san chuyén dung trong cong tac chuyén mon,
Truong phong dé xuat thué tai san ph01 hO’p v6i Vin phong dé Ira chon cau hinh,
thong s6 k¥ thuat, tiéu chuan, xuat x ... nham dap tng nhu cau cong tac trinh
Trudng Ban xem xét quyét dinh.

Piéu 11. Quy dinh vé tiép nhan tai san

1. Khi tiép nhén tai san, Vin phong phéi hop véi phong nhan tai san kiém
tra vé sb lugng, quy cach, chung loai, xuét x{r va cac thong sd k¥ thuat khac dé
1am co s6 t6 chitc nghiém thu.

2. Vin phong c6 trach nhiém mé so, thé theo ddi tai san tiép nhan va thuc
hién tinh hao mon tai san theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 12. Quy dinh vé ban tai san

1. Tai san dugc ban trong cac trudong hop sau:

- Ban theo quyét dinh ctia cap c6 thim quyén.

- Tai san khong con nhu cau sir dung hodc st dung nhung khong c6 hiéu
qua.

2. Trudng Ban quyét dinh ban tai san nha nudc c6 nguyén gia trén sb sach
ke toan dudi 500 triéu dong/don vi tai san, trir cac tai san la try s lam viéc, tai
san khac gan lién véi dat (bao gdom ca quyén stir dung dat), xe 6 td céac loai.

3. Vian phong chiu trach nhiém tham muu to chtrc ban tai san theo quy
dinh.

Picu 13. Quy dinh vé thanh Iy tii sin

1. Tai san da hét han str dung, khong thé tiép tuc sir dung do hu hong; tai
san chua hét han st dung nhung bi hu hong khong thé stra chita hoac viéc sua
chira can chi phi 16n thi thuc hién thanh ly.

2. Cac phong, don vi chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong pham vi
quan ly, str dung néu thuge cac truong hop tai khoan 1 diéu nay, c6 y kién bang
van ban kem theo danh muc tai san dé€ nghi thanh 1y giri Van phong ki€m tra, bao
cao Truong Ban thyc hién thanh 1y theo quy dinh.

Piéu 14. Ché dj bso cao

Viéc cap nhat co s& dit 1iéu va bao cao tinh hinh quan 1y, st dung tai san
cong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Cac ph(‘)ng, don vi, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay,
tuy theo tinh chat, mtrc d¢ s€ bi xur ly ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé quan
1y, str dung tai san cong.
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~ Chuong IIL
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay dugc pho bién dén toan thé cong chirc, vién chitc va nguoi
lao dong cuia Ban Quan 1y Khu kinh té va Khu cong nghiép tinh Khanh Hoa, thuc
hién nghiém tic theo quy dinh cta phéap ludt vé quan 1y, sir dung tai san cong va
Quy ché nay.

2. Truong cac phong, don vi chiu trach nhiém truéc Trudéng Ban néu dé
xay ra truong hop vi pham cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y, stir dung tai san
cong va cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. Vian phong c6 trach nhiém to chire trién khai, theo ddi va gidm sat viéc
thuc hién Quy ché nay.

Nhitng n6i dung khéng duoc quy dinh trong Quy ché nay s& duoc thyc hién
theo cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc va cac van ban phap luat co6 lién quan.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh vuéng mic, cic phong phan

anh vé Van phong tong hop, bao cio Truong Ban xem xét stra d6i, bo sung cho
phu hop./.
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